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    Vokabular 
 

 

Basis + Aufbau    
Grammatik 

 

 

Konversation /   
Redewendungen 

 
 

• Telefongespräche 
• Produktbeschreibungen 
• Anwendung von 

Fachliteratur 
• Fehleranalysen 
• Geschäftsdokumente 
• Marketing 
• Ökonomie 
• Kommunikation 
• Ergonomie 
• Allgemeines Vokabular 

aus Betrieb und 
Betriebsabläufen 

• Mathematische Begriffe 
• Spezifisches technisches 

Fachvokabular 
• Erläuterungen von 

Baubeschreibungen 
* Änderungen vorbehalten 

 

• Wiederholung 
Grundgrammatik 

• Verben u. unregelmäßige 
Verben 

• Modalverben 
• Gegenwart 
• Vergangenheit 
• Zukunft 
• Adjektive 
• Nomen 
• Personalpronomen 
• Komperativformen 
• Präpositionen 
• Indirekte Rede 
• Frageformen 
• Aktiv- und Passivformen 
• Konjunktionen 
• Konjugationen 

 

• Vorstellung, Höfliche 
Anfragen, Formelle und 
informelle Ansprache 

• Redewendungen, 
Fragestellungen u. Vergleiche 

• Arbeits- und 
Beschäftigungsbedingungen 

• Diskussionen, Argumentationen
• Äußerungen, Meinungen, 

Vorschläge 
• Firmenstrukturen und –

Aktivitäten, 
Informationsaustausch u. -
Vergleich 

• Telefongespräche 
• Reklamationen 
• Produktions- und 

Mitarbeiterprobleme 
 

 
 

        
  Z e r t i f i k a t    O F S    o d e r    T O E I C     S p r a c h p r ü f u n g  
 


